深泽县机关事务管理局职责及机构设置
 一、部门职责

1.制定机关事务管理的规章制度并组织实施。

2.制定机关后勤改革总体规划和实施方案并组织实施；会同有关部门制定后勤改革的具体政策和办法，协调解决后勤改革中存在的问题。

3.负责县委、县人大、县政府、县政协机关办公用房的协调管理。

4.负责机关大院内水、电、暖、绿化美化、卫生、环境秩序等后勤保障工作。

5.负责机关食堂及会议楼的管理。

6.负责机关大院内部安全保卫、通信保障及行政事务的协调工作。

7.完成县委、县人大、县政府、县政协交办的其他工作。

  二、部门机构设置
部门基本情况表
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