深泽县人民政府办公室职责及机构设置
 一、部门职责

1.负责县政府日常事务和文书处理工作。
2.负责县政府会议的准备和服务工作；协助县政府领导组织会议决定事项的落实。
3.研究县政府各部门和乡（镇）政府请示县政府的事项，提出审核意见，报县政府领导决定。
4．根据县政府的批示，对县政府部门之间出现的争议问题提出处理意见，报县政府领导决定。
5.负责县政府重要工作贯彻落实情况的督促检查；负责县政府领导批示的转达和督促落实。
6.负责县政府和县政府办公室文件的起草、审核把关和政府机关的公文处理工作。
7.负责县政府值班室，及时报告重要情况，协助领导组织处理需由县政府直接处理的突发事件、重大灾情和重大事故。
8.组织承办人大代表建议、批评、意见和政协委员提案工作。
9.负责信息收集、选择、提供、反馈工作；负责县政府网站的信息发布工作；负责全县政府系统办公自动化网络建设管理及政务公开工作；负责石家庄市政府行政首脑机关专用网的全部工作；
10.负责全县人民防空工作。
11.负责依法行政的监督、检查、协调、指导工作，负责县政府重大行政决策的合法性审查工作。
12.统筹考虑、统一规划县政府的法制工作，拟订县政府法制工作计划，报县政府批准并组织实施。
13.承办县政府及各部门规范性文件的备案审查工作。
14.协调县政府各部门在实施法律、法规和规章中的争议和问题；承办县政府行政复议工作，受县政府委托，办理诉县政府案件的应诉和行政赔偿工作。
15.负责地方金融机构和金融中介机构的行业管理和服务，协调县金融监管机构整顿和规范金融秩序。
16.负责制定县支油工作规划及有关政策，组织、协调、指导全县支油工作；组织和推动油地共建和经济协作活动。
17.主管全县档案事业；依据有关法律、法规进行档案行政执法和监督。
18．负责经济体制改革工作。贯彻落实上级部门有关经济体制改革的方针、政策，进行经济体制改革的试点调研；组织政府有关经济体制改革文件的起草，修改和初审；安排部署经济体制改革工作，进行工作考核，抓好工作协调。
19．负责外事，侨务工作。按照上级方针、政策，做好县域内的外事，侨务工作，不断调查，研究我县外事，海外工作中的新情况，及时向领导提供外事工作信息，为领导决策提供可靠依据。
20.承办县政府领导交办的其他事项。
  二、部门机构设置
部门基本情况表
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